Szkota Podstawowa
im. Onufrego Kopczynskiego
w Czemnicjewie
ul. Szkolna 3, 62-250 Czemigjewo
tel.ffax 61 429 13 40 Zarzadzeni nr 6/2021/2022
NIP 7842400637, REGON 000261686

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Czerniejewie
z dnia 29.10.2021 .

w sprawie przeprowadzenia pefnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Szkole Podstawowe;j
im. Onufrego Kopczynskiego w Czerniejewie

podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci { Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji majatku w Szkole Podstawowej im.
Onufrego Kopczynskiego w Czerniejewie.

§2
Termin inwentaryzacji ustala sie w okresie od 04.11.2021 r. do 31.12.2021 r.

§3

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest stata komisja inwentaryzacyjna
zatgcznik nr 1

§4
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje sie cztonkdéw zespotu osoby odpowiedzialne
materialnie za dang sale zatgcznik nr 2

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug nastepujgcego planu:
1. Droga spisu z natury nalezy obja¢: Srodki trwate i wyposazenie (ewidencja wartoéciowa
i ilosciowa)
2. Wyposazenie biblioteki szkolnej (ewidencja wartosciowa i ilosciowa)
§6

W celu wtasciwego przebiegu inwentaryzacji ustala sig harmonogram prac inwentaryzacyjnych
zafgeznik nr 3

§7
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.
§8

Osoby powotane do zespotdw spisowych ponosza petng odpowiedzialnosc za wiasciwe
przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym, pracownicy sprawujacy opieke nad
okreslonym mieniem sg obowigzani udostepni¢ pomieszczenie i by¢ obecnym przy spisie. Arkusze
spisowe wydawane beda w sekretariacie szkoty.



§9

Kontrolg inwentaryzacji na réznych jej etapach przeprowadzi przewodniczgcy komisji inwentaryzacji.

§10

Wyceny majatku dokona ksiggowa Szkoty Podstawowej w Czerniejewie

§11

Zobowigzuje sie osobe prowadzacy ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowa.

§12

Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i ksiegowego do sporzadzenia
protokotu rozliczert wynikéw inwentaryzacji do Dyrektora Szkoty w terminie do dnia 11.03.2022 r.

§13

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej i gléwnemu
ksiegowemu,

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Szkofa Podstawowa
im. Onufrego Kopczyniskiego
w Czerniejewie
w Szkolna 3, 62-250 Czemisjewo .
g at ik1
tel.fax 61 429 13 40 Zataczn
LT TRAMNNGAT, REGON 000261686

do Zarzqdzenia 6/2021/2022
zdnig 28.10.2021 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Onufrego Kopczyriskiego w Czerniejewie

STAtA KOMISJA INWENTARYZACYJNA

Katarzyna tachowska — Przewodniczaca
Kinga Mackowiak — Cztonek

Beata Buczkowska — Cztonek
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Sziola Podstawowa
im. Onufrego Kopczyniskiego
w Czernigjewle
ul. Szkolna 3, 62-250 Czemiejewo
tel.ffax 61 429 13 40
NIP 7842400837, REGON 000261686

Zatgcznik 2

do Zarzqdzenia 6/2021/2022
zdnia 28.10.2021 r.
Dyrektora Szkofy Podstawowej im. Onufrego Kopczyriskiego w Czerniejewie

OSOBY ODPOWIEDZIALNE | OBSZARY SPISOWE

l.p. OSOBA OBSZAR SPISOWY Podpis
ODPOWIEDZIALNA
1 Kinga Mackowiak Sekretariat, gabinet dyrektora i
wicedyrektora szkoty, s:6, s: 10, gabinet
higienistki szkolnej, aula, archiwum, pokdj
nauczycielski, s: 35, s:2, radiowezet
2 Marek Baran, Renata korytarze, WC, magazyn, piwnica,
Pawlak
3 Aneta Jasiniska S: 44, gabinet logopedy
4 Magdalena Banaszak S:44 3
5 Alina Jagodzinska, Swietlica
Mikotaj Krygier
6 Krystyna Szata, Aneta Stotdwka, kuchnia + magazyny
Wishiewska
7 Anna Rychlicka Pracownia komputerowa
8 Beata Buczkowska, Biblioteka,
Edyta tachowska S:21
9 Mirella Kosmala S: 32, izba tradycji
10 | Magdalena Switori S: 31 + zaplecze 29
11 Aleksandra Kapsa S: 30
12 Adam tachowski S: 29
13 Marlena Btasiak, Beata | S: 22
Kolbertowicz
14 Aleksandra Fechner 5:23
15 Izabela Pawtowska S: 24 + zaplecze
16 Katarzyna tachowska S:25
17 Gerard Szata S:15 + zaplecze
18 Monika Boncler, $:13
Katarzyna Wozniak
19 Renata Krygier S5:12
20 Izabela Winter S:11
21 Agnieszka Sopoliniska, Gabinet pedagoga, psychologa
Aneta Jarzynska-Ciotek
22 Anita Kasperczak S:1
23 Beata Kowalczyk S:3
24 | Romana Swidurska S:4
25 Dariusz Krygier, Jolanta | Sala gimnastyczna
Btaczkowska, Mirostaw
Kulpinski
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"ol fox 61 429 13 40 Zatacznik 3
NIP 7842400637, REGON 000281686

do Zarzqdzenia 6/2021/2022

zdnia 28.10.2021 r,

Dyrektora Szkoty Podstawo wej im. Onufrego Kopczyriskiego w Czerniejewie

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH PRZY
OKRESOWEJ INWENTARYZACI| MAJATKU

(ﬁ RODZAJ PRAC OSOBA TERMINY REALIZAC)I |
ODPOWIEDZIALNA
1 Wydanie zarzadzenia w sprawie Dyrektor Szkoty Najpdziniej do
przeprowadzenia inwentaryzacji 2.11.2021r.
okresowej, powotanie zespotdw
Przygotowanie arkuszy spisowych Gtowny ksiegowy W ciagu 5 dni od
szkoty wydania Zarzadzenia
Dyrektora Szkoty
’ Spotkanie komisji inwentaryzacyjnych f Dyrektor Szkoty 3:1.1:2001
Spis z natury Komisje 0d 4.11.2021r. do
inwentaryzacyjne 22.12.2021 r.
’ Wycena arkuszy spisowych Gtéwny ksiegowy Najpéiniej do j
16.02.2022 r,
Ustalenie réznic Przewodniczacy Najpdziniej do
komisji, Gtéwny 25.02.2022 r.
ksiegowy
7 Spotkanie dyrektora, Przewodniczacego | Dyrektor Szkoty, Najpézniej do
komisji, ksiegowego w celu ustalenia Przewodniczgcy 11.03.2022 r.
réznic i sporzadzenie protokotu komisji, gtéwny
poinwenta ryzacyjnego ksiegowy
8 Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Gtéwny ksiegowy Najpdzniej do
31.03.2022 .
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