Szkola Podstawowsa
im. Onufrego Kopezynskiego
w Czemiejewle
ul. Szkoina 3, 62-250 Czemisjewo ZARZADZENIE Nr 3/2020/2021
tei.ffax 61 429 13 40

NIP 7842400637, REGON 000261686 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Czerniejewie

Z dnia 26.10.2020 r.

Na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych. Dz. U. 2008 nr 205 poz.1283

Zarzgdzam co nastepuje:

1. Powoluje komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej

podreezniki dotacyjne
w skladzie:

- Beata Buczkowska — przewodniczaca

- Edyta Lachowska — czlonek

2. Termin rozpoczecia skontrum: 26.10.2020 r., zakonczenia: 26.11.2020 r.
3. Komisja skontrowa dziata na podstawie zalgczonego regulaminu

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
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Szkola Podstawowa
im. Onufrego Kopezyiiskiego
w Czerniejewle
ul. Szkolna 3, 62-250 Czemiejewo REGULAMIN
tel./fax 81 429 13 40
MIP 78424006837, REGON 000281880

KOMISJI SKONTROWEJ
Szkoly Podstawowej w Czerniejewie

1. Zadaniem Komisji Skontrowe;j jest przeprowadzenie skontrum czegscl zbiordw —
podreczniki dotacyjne w terminie od 26.10.2020 r. do 26.11.2020 r.
2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w bibliotece oraz pozyczone
czytelnikom jak i zbiory znajdujace sie w pracowniach przedmiotowych.
3. Podczas skontrum nalezy:
1. poréwnaé zapisy ewidencji ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych
2. ustali¢ i wyja$ni¢ zaistniale roznice miedzy zapisami Inwentarzowymi
a stanem faktycznym zbioréw
3. ustali¢ ewentualne braki i sporzgdzié ich wykaz
4. sporzadzenie protokotu kontroli zbiorow
4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:
1. ksiggach inwentarzowych,
2. rejestrze ubytkow,
3. komputerowej bazie danych
5. Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ najpozniej do dnia 30.11.2020 r.
6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach
protokol, ktéry powinien zawieraé:
1. ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw
bibliotecznych,
2. stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartoéci (ubytki wzgledne),
3. wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nicodnalezionych materialéw
7. Do protokotu nalezy dolaczyé:
1. wykaz brakéw wzglednych,
2. wykaz brakéw bezwzglednych,
3. zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

Dyrektor szkoty - mgr Henryk Czarnecki




