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Zarządzenie nr 19 t20 17 l20t8
Dyrektora SzkoĘ Podstawowej w Czerniejewie

z clnia 13.06. 2018 r.

w sPrawie wProwadzenia wewn ątrzszko|nych procedur zapewnienia uczniom nieodpłatnego
dostępu do podręczników oraz materiałów edukacyjnych

w Szkole Podstawowej w Czerniejewie

Podstawa prawna:

1 , Ustawa z dnia J wtzęŚnia 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U . z 2017 I., poz. 2198 i 2203)
2. Ustawa zdnia 14 grudnia 2016r,Prawo oświatowe (Dz.IJ. z2017 T.,poz,59 zezmianami)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadząące ustawę - Prawo oświatowe
(Dz,U. z 2017 r., poz. 60)

Ustawa z dniaL7 PaŹdziernlka}}77 r. o finansowaniu zadańoświatowych (Dz.U. z2Ot7 r.poz.2203)

5, RozPorządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia}| marca2OI8 r,w sprawie udzielania
dotacii celowej na wYPosażenie szkół w podręczniki, materiały edukacyjne i materiały
ćwiczeniowew 2078 r. (Dz.U. z20I8 r. poz. 655)

6, RozPorządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia20 marca2o18 r. w sprawie wysokości
wskazników zwtększającYch kwoty dotacji celowej na wyposażęnie szkółpodstawowych
w Podręczniki, rrrateriały edukacyjne i materi ały ćwiczeniówe dla uczniów
niepełnosprawnych (Dz.U. z2018 r. poz,611)

7 , RozPorządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia2} marca2018 r. w sprawie wysokości
wskaŹników zwiększających kwoty dotacji celowej na wyposażęnię szkółw podręczniki,
materiałY edukacYjne i materiały ćwiczeniowe dla uczniów niepełnosprawnych w 2018 r.i20I9 r. (Dz.IJ. z2018 r. poz, 675)

8, RozPorządzenie Ministra Finans ow z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmientające rozporządzenie
w sPrawie szczegołowej klasYfikacji dochodów, wydatków, przychoao- i rozchodow oraz
środków pochodzących ze źrodęł zagraricznych (ńz.U. z z,olai. poz, 767)

zarządzam:

§1

WProwadzenie w Szkole Podstawowej w Czerniejewie Wewnqtrazkolnych procedur
zaPewnienia uczniom nieodpłatnego clostępu tlo podręczników oraz miteriałów
edukacYjnYch t zobowiązuję nauczyciel l ń zapo)nania się z trescią oraz ścisłego
ich przestrzegania.

§2W skład WewnątrzszkolnYch procedur zapewnienia uczniom nieodpłatnego dostępu do
podręcznik ów or az materiałów edukacyj nyóh wchodzi :

1. Regulamin wypożyczania podręczników oraz materiałów edukacyjnych,Ż, Szczegółowe zasadY PrzYjęcia, ewidencji, dystrybucji, szacowania stopiia zuzrycia podręczników
z dotacji celowej i Procedurę Postępowan ia ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrę cznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolne.j.

§3
Zarządzenie wchodzi w życte z dniem podpisania.
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Rcgulamin
udostępniania uczniom SzkoĘ podstawowej w Czerniejewie podręczników oraz materialów

edukacyjnych

§1

1. Ucmiowie szkół podstawowych i gimnazjów mają prawo do bezpłatnego dostępu

do podręczników, matęriałów edukacyjnych tut materiałów ćwiczeniowycĘ przernaczonych

do obowiązko-y;h zajęć eduku"yjryói Ź zakłęsuksżałcenia ogólnego, okreŚlonego w ramowYch

planach nauczania ustatonych dlaiych szkół (nie: religia, etyka, drugi język] iĘ,),

2. wyposaxnie szkćł podsu-wowych_i gimnĘów rv podręczniki, materiały edukacyjne

lŃ materiały ćwiczeniowe jestŻad*i"* zleconym zzakłęslladministracji rządowej,

wykonywanym przez jednostki samorządu terytorialnego prowadzące/Ą9strujące te szkoĘ,

xasztrotsłusi tego ,Lduńu\pynoszą l;/optzekazanej (ostateczrry plan} dotacji cetowej,

3. W roku 2018 dotaija celowa będzieudziel,ona na wypo§aŻenie szkół podstawowych w:

. podręcnriki i/lub matełiały edukacyjne oraz materiĄ ćwiczeniowę dla uczniórv klas II

r podręczniki i/lub materiaĘ edukacyjnę otazmateriały ćwiczeniowe dla uczniów klas V

o podręcmiki illub materiały edukacyjne oraz materiały Ćwiczeniowe dla uczniów klas

vIII

r mateńały ćwiczeniowe dla uczriów kiasy l, IIlo Iv, YI i Yfi szkoĘ podstawowej

oruz uczńów klasy IfI gimnazjum
. podręczniki i/lubmatęriaĘ edukacyjne dla uczniów klasY I, III' IV, VI i VII szkoĘ

podstawowej oraz uczniów klasy iil gimnazium w przypadkachprzewidńanych

w ustawię (rwiększenie liczby uczniów, refundacja kosztów)

4. Gimnazjawroku2018:
r podręczniki/ materiały edukacyjne tylko w przypadku gdy liczbauczriów danej klasY

jex większa niż w poprreanimiokuszkoln}m lub w roku szkolnym 2017i2018 nie

funkcjonowały klasy IItr gimnazjum
o materiĄ ćwiczeniowe dla uczniów klas IIt gimnazjum

r natomiast w odniesieniu do klas II gimnazjów, uwzględniono jedynie informacje

do§czące refundacji kosźów zakupu podręczników, materiałów edukacyjnych

imateriałówćwiczeniowychponiesionychwroku2017
5. Maksymatna wysokość dotacji celońj jest itoizynem liczby uczniów oraz kvrot dotacji na uczria

(oraz wskaźnika).
o Dotacja celowa na podręczniki i materiały edukacyjne jest udzielarra co trzY latł szkolne,

zzastszeżęńem ze jeśli liczbauczniów w stosunku do roku poprzedniego zwiększY się,

to na Ęch uczniów także przysługuje dotacja ,

o Dotacja celowa na zakup materiałów ćwiczeniowych jest udzielna eo rok.

§2

1. podręczniki, materiały edukacyjne i ćwiczeniowe gromadzone są w bibliotece szkolnej,

2. Szkoia wyp oĘczanióodpłatnie uczniom podręcznikilmateriały edukacyjne mające

po§tać papierową-
s. Żadańómbibliotekarza szkolnego (biblioteki szkolnej) jest gromadzenie i

przygotowanie do udostępnienia zbiorów niezbędnych w procesie dydaktyczno-

wychowawczym s*oły.
4. Szkoła nieodpłatnie:

r wypołcza uc7niom podręczniki lub materiały edukacyjne, mające PostaĆ PaPierową,
lub zapewnia uczniom dostęp do podręczników lub matęriałów edukacyjnYch, nrającYch

postać elektroniczna,
. prze|snuje ucmiom maleriĄ ćrviczeniorve bez obowiązku zwrofu lub je udostęPnia.
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§3

Podręcariki i materiĄ edukacyjne są wypożyczane (uźyczane}uczniom rra okres danego roku
szkołnego.
Podręczriki i materiały edukacyjne są wypozyczarrc (aĘczant} ucznionn dopisro
Po zaPoznańu rodziców/prawnych opiekunów z procedurą uĘczańa(wypozyczania)
i podpisarri a przęz nich zobowi ęaniado jej przeŚtrzegania.
TV celu zaPewnienia pełnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza akfywnie
wspiera wychowawca klasy (sparządzaaktualne listy ucznióą odpowiada
zazebtanię od rodzicówpodpisów, po tygodniu od wypożyczenia sprawdła, czypodręczniki są
owinięte itp.).
WYPoŻYczenia (uźyczenia) podręczrrików dokonuje nauczyciel bibtiotekmz na podstawie
imiennej listY uczniów otrzymanej od wychowawóów klas. Wypożyczenia zapisywane są na
koncie czytelnika" jakie posiada kazdy :uczeń.
Podręczniki na dany rok szkolny są wypożyczarLew dniu i godzinach uzgodnionych pomiędzy
nauczYcielem bibliotekarzęm a wychowawcą klasy. Zapisten stosuje się równiez do zwrotu
podręczników.
podręczniki §ą }vypożyęzarle uczriom nie pózniej niż do 20 wrześnią
a w PrzYPadkach innYchllosołyych równiez w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.
Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypożyczenia/oddawarria podręczników,
w celu atrzYmańalzwrotu podręcznika z$osząsię indywiduahió lub poprzez wychowawcę klasy
do nauczyciela bibliotekarza.
MateriałY Ćwiczeniowe, łlÓrych wartość nie jest doliczana do wartości księgozbioru biblioteki
szkolnej, szkoła przekazuje uczriom za potwierdzeniem odbioru
bez obowiązku ich zwrotu. Rodzice zobowiryań są do podpisaniaprotokołu odbioru.

§5

W ostatnich 2 tYgodniachzajęć dydaktycznych w szkole uczniowie zwracająpodręczniki do
biblioteki szkolnej - według harmonogramu ustalonego przeznauczycielu ińiot*t urru i
wYchowawców klas- Ucaniowie przystępujący do egzaminu pop.u*ko*"go lub klasyfftacyjnego
zvwacająpodręcznik nie później niz do końca sierpnia danego roku szkolńgo.
WYchowawca na 3 tygodnie przed zakończeniemząęćdydakrycznych ma itowiązet
przypomnieć uczniom o terminow;lrrr zwrocie kompletu nieuszkodionych podręcmików.
Nadzór nńzadaniem, o którym mowa w ust. 1 realizuje wychowawcr.r"ririu
Dr az laaucz1ciel bibliotekarz.
Pod9zas zwrofu Podręcznika do biblioteki nauczyciele dokonują oględzin podręczrriĘ określając
stopień jega zużycia.

§6

Uczniowie są zobowiąani do używania podręcznika zgodnie z jego ptzeznaczeńemo
do zachowania troski o jego walor uzytkołvy i estetycńy o*, 

"t 
rorri"ol" go przed miszczeniem

bądź zgubieniem.
O fakcie zńszczenia lub zgubienia podręcznika uczeń jest zobowiązany poinformować
nauczYciela wYchowawcę i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzioi" uibtiot"ti.
W PrzYPadku uszkodzenią zniszczenia lub niezwrócenia podrę cnlikalub materiału edukacyjnego
szkoła moŻę żądaÓ od rodziców ucznia zwrofu kwoty nieprzekrac zającejkosztu zakupu. rwota*
zwrofu stanowi dochód organu ptawadzącego szkołę.
ZaPisu ustęPu 3. niestosuje się w przypadku zwrofu podręcznika po trzyletnim uĄńkowaniu.
Padręczrriki naleĘ dodatkowo ochronić okładką. Nii woino niciego ziroaez,ń,dopisywać,
dorysowywać, doklejać, podkreślać, wycinać i wyrywać stron.
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§zczegółowe zasady pzyjęcia, ewidencji, dystrybucji, §zacowania stopnia zuĘcia Podręczników
z dotncji celowej ip.o""ao.ę postępowania ze zniszczon5rmi lub nieaktual,nYmi Podręcznikami

gromadzonymi w bibliotece szkolnej

1.

§1

zasady przyjęcia podręczników na stan biblioteki szkolnej

Zgodnie zart.żżal.ust.I. t}stawy a sysłemie aświaĘpodręczniki, materiĄ edukacYjne,

*it*.iuły ćvriczeniołłe są gromadzone i ewidencjonowan€ w bibliotece szkolnej.

CąmnoŚci zwtązane" 
"uk 

rp".r, do bibliotęki szkolnej podręczników, materiałów

edukacyjnych, materiałów dwiczeniowych i innych materiałów bibliotecznych oraz czYnnoŚci

zńązńeŹ gospodarowaniem Ęmi podręcmikami i materiałami wykonuje dYrektor SZkołY

(art.ZLaj. ust.Z. Ustawy o systemie oswiaty).
Ć"i"* wiaściwe; iden§fikĄi podłęcznikó#materiałów edukacyjnych z dotacji celcwej

nauczyciel oań*i"ari"l"v-ń bibliotekę szkoĘ prowadzi ewidencję otrzymanY*h

podręczników zgodnie z obowiązującymi przepisami,

§2

Sposóbewidencjonowanianieodpłatnychpodręczników

1. Zaksięgowanię i przyjęłie na stan biblioteki szkolnej podręczników vrinno się odbYwaĆ

vr sposób ilościowy i wŃościawy.
2. Dla podrę czników'zdotacji celowej pozyskanych w darrym roku szkolnym nauczyciel

prowadzący bibliotekę szkolną zakłaóa odrębną księgę inwentarzową.

:. i<sięgę rla]Ózy dodatkowo oznaczyćopisać jako Księga inwentarzowa - Podręcmiki

MEN (dla odróznienia od księgi inwęntarza głównego),

4. Po zapehrieniu pierwszej księgr inwentarzowej zakłada się nasĘpną kontynuując

numerację wpisywanych pozycj i.

§3

Sposób opisu nieodpłatnych podręczników

kuzdy podręcznik nalezy opieczętować pieczątĘ biblioteki na kmcie tytułowej_

Każdypodręcznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w księdze

inwentarzowej zdopiskiemMEN (np- 123 MEN}

§4
Tryb wypożyczania podręczników uczniom

podręczniki ą wlpoĘczanęucrniom niezw4ocznie po podpisaniu zapoznaniu się z Procedurami
uĘczania podręcmikOw i podpisania zabclwiązania do ich przestrzegania,

§5

Szacowanie stopnia zuĘ cla podręcznika

Stopień złtĘciapodręcznika określają: bibliotekarz araznavczyciel prowadzącY

zajęta z uĄcienn danego podręcznika.
Rodzic i uczeń ma prawo wyrażenia własnej oceny.

Przy ocenie stopnia zuĘaapodręczrrika nalezy utłzględnić:
. iry podręcznik był chroniony okładką (nie ma pozaginanych rogów),
. cTy ma wszystkie kartki i strony,

ż.
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. czy nie ma plam, odręcznych rysunków, zantaczeń,dopisków,
, cTy nię ma innych wzkodzęń, które uniemozliwiają lub utrudniają moź:Iiwość
z jegakorzystania
, czy zawieranrateriały dodatkowe będące częściąpodręcznika (MP3, CD, DVD iĘ.)

5- W sprawach spomych ostateczną decyzję dotycącą stopnia anĘciapodręcanika
podejmuje dyrektor szkoły,

Pzechowywanie podręczników i dokumentacji

1. W okresach rniedzy wypożyczeniami (okres wakacji) podręczrriki z dotacjicelowej zńezpiecza
się w bibliotece szkolnej.

2. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podręczniki i umieszcza na opisanych regałach.
3. Nadzór nad prawidłowym przechowywaniem podręczników i dokumentacji sprawuje dyrektor

szkoły-

§7

Pracedura postępawaniazezniszczonymi luh nieaktualnymi podręcznikami gromadzonymi
w bib§otece szkolnej"

1- Dyrektor szkoĘ przed zdjęciem z ewidencji nieaktuałnych podręczników szko|nyeh:

r sprawdz&, Czł inne szkoĘ nie są zainteresowane ich wykorzystarriem i ewenfualnie dckonuje
przekazańa,

e rozpatruje możliwoŚĆ wykorzystaniapodręczrików w klasach integracyjnych, w których mogą
byó nadal wykorzystywane w kształceniu uczniów niepełnosprawnycĘ

o ustala z nauczycielami, czy podręcmiki mogą jeszcze słuĘć uczni6la np. jako materiał
edukacyjny.

2. Następnie pozostałe podręczniki zdejmuje z ewidencji biblioteki szkolnej na podstawie protokołów
ubytków.

§6


