WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY
ZAPEWNIENIA UCZNIOM
NIEODPEATNEGO DOSTEPU
DO PODRECZNIKOW ORAZ
MATERIAL.OW EDUKACYJNYCH

W ZESPOLE SZKOEL. PUBLICZNYCH
W CZERNIEJEWIE

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. 0 zmianie ustawy o systemie oS§wiaty.

e Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz
niektorych innych ustaw.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty
edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe.

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow.

SPIS TRESCI:

e zarzadzenie dyrektora szkoty,

e regulamin wypozyczania podrgcznikéw oraz materialéw edukacyjnych,

e szczeg6towe zasady przyjecia, dystrybucji i ewidencjonowania nieodptatnych
podrecznikéw z dotacji celowe;,



Zarzadzenie nr 1/2015/2016
Dyrektora Zespotu Szkét Publicznych w Czerniejewie
z dnia 31 sierpnia 2015 r.
w sprawie okreslenia szczegotowych warunkow korzystania przez uczniow

z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych udostepnionych
przez Zespot Szkot Publicznych w Czerniejewie

Na podstawie art. 39 ust. 1 oraz art. 22ak ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004r., nr 256, poz. 2572 z pézniejszymi
Zzmianami.)

zarzadzam:
§1
Wprowadzenie w Zespole Szkét Publicznych w Czerniejewie Wewngtrzszkolnych
procedur zapewnienia uczniom nieodptatnego dostepu do podrecznikow oraz
materiatow edukacyjnych i zobowigzuje nauczycieli do zapoznania si¢ z trescig oraz

Scistego ich przestrzegania.

§2

1. Osobg odpowiedzialng za dystrybucj¢ podrecznikow na terenie szkoty, wtasciwe

ich ewidencjonowanie oraz przechowywanie w okresach miedzy wypozyczeniami jest

nauczyciel bibliotekarz.
2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do Scistej wspétpracy z nauczycielem
bibliotekarzem i wspierania jego dziatan zwtaszcza w kontaktach z rodzicami.

§3

1. Wychowawcy klas zapoznajg rodzicéw/prawnych opiekunéw prawnych

z regulaminem wypozyczen darmowych podrecznikéw/materialéw edukacyjnych
na pierwszym zebraniu organizacyjnym we wrze$niu kazdego roku szkolnego.
2. Wychowawcy Kklas zapoznajq uczniéow z regulaminem wypozyczen darmowych

podrecznikow/materialéw edukacyjnych w dniu wypozyczenia.

§4



1. Zarzadzenie ma zastosowanie:

a) w roku szkolnym 2015/2016 do uczniéw klas I, IT1 IV szkoly podstawowej oraz
I gimnazjum

b) w roku szkolnym 2016/2017 do uczniéw klas I-V oraz I-II gimnazjum,

¢) od roku szkolnego 2017/2018 do uczniéw wszystkich klas w Zespole Szkét Publicznych
w Czerniejewie

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Regulamin

wypozyczania uczniom Zespotu Szkét Publicznych w Czerniejewie podrecznikéw i/ lub
materialéw edukacyjnych

§1

1. Podreczniki uzyczane przez szkote i materiaty edukacyjne zgodnie z art. 22ad ust.1
Ustawy o systemie oswiaty sa wlasno$cig gminy Czerniejewo, ktérg w realizacji
zadania dystrybucji nieodptatnych podrgcznikéw reprezentuje dyrektor Zespotu Szkoét
Publicznych w Czerniejewie.

2. Zgodnie z art.22aj ww. Ustawy podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe
gromadzone sg w bibliotece szkolne;j.

3. Szkota wypozycza nieodptatnie uczniom podreczniki/materialy edukacyjne majace
postac¢ papierowa.

§2

1. Podreczniki 1 materiaty edukacyjne sa wypozyczane uczniom na okres danego roku
szkolnego.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) po zapoznaniu z regulaminem wypozyczania sktadajg
deklaracje do jego przestrzegania.

3. W celu zapewnienia petnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza
aktywnie wspiera wychowawca klasy (sporzadza aktualne listy uczniéw, odpowiada
za zebranie od rodzicéw podpiséw, itp.)

4. Wypozyczenia podrgcznikéw dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie imiennej
listy ucznidw otrzymanej od dyrektora ZSP w Czerniejewie. Podreczniki na dany rok
szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomigdzy nauczycielem
bibliotekarzem a wychowawcg klasy. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu
podrecznikéw.



5. Podreczniki sa wypozyczane uczniom nie pézniej niz do 10 wrzesnia,
a w przypadkach innych/losowych réwniez w innym terminie, w trakcie roku
szkolnego.

6. Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow,
w celu otrzymania podrecznika zglosza sie¢ indywidualnie lub poprzez wychowawce
klasy do nauczyciela bibliotekarza.

7. Materiaty ¢wiczeniowe, ktorych warto$¢ nie jest doliczana do wartosci ksiggozbioru
biblioteki szkolnej, szkota przekazuje uczniom za potwierdzeniem odbioru
bez obowigzku ich zwrotu. Rodzice zobowigzani s3 do podpisania protokotu odbioru.

§3
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki w przypadku:
- skreslenia ucznia z ksiggi uczniow,
- przeniesienia ucznia do innej szkoty,

- innych zdarzen losowych.

§4

1. W ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych w szkole, uczniowie zwracaja podreczniki
do biblioteki szkolnej — wedlug harmonogramu ustalonego przez nauczyciela
bibliotekarza 1 wychowawcéw klas. Uczniowie przystepujacy do egzaminu
komisyjnego zwracajg podrecznik nie pézniej niz do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

2. Nadzoér nad zadaniem, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje wychowawca ucznia
oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;.

3. Podczas zwrotu podrgcznika do biblioteki nauczyciele, o ktérych mowa w ust. 2
dokonujg ogledzin podrecznika, okreslajac stopien jego zuzycia.

§5

1. Uczniowie s3 zobowiazani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny oraz chronienia go przed
zniszczeniem badz zgubieniem.

2. O fakcie zniszczenia lub zgubienia podrecznika uczen jest zobowigzany
poinformowac nauczyciela wychowawce 1 nauczyciela odpowiedzialnego za
prowadzenie biblioteki.

3. W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia (wykraczajgcego poza
zwykle uzywanie), zniszczenia, rodzice (zgodnie z art.22ak ust.3) sa zobowigzani do
zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Dotyczy to réwniez
podrecznika zapewnionego przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty 1



p—

wychowania, z tym ze w tym przypadku zwrécona kwota bedzie stanowi¢ dochéd
budzetu panstwa (zgodnie z art.22ak ust.4).

Zapisu ustepu 3. nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrgcznika po trzyletnim
uzytkowaniu.

Podreczniki nalezy dodatkowo ochroni¢ okladka. Nie wolno niczego zaznaczaé,
dopisywac, dorysowywac , doklejaé, podkreslaé, wycinaé i wyrywa¢ stron.

§6

Regulamin obowiazuje wszystkich nauczycieli szkoty.
Regulamin obowigzuje:

w roku szkolnym 2015/2016 - uczniéw klas I, I i IV szkoty podstawowej oraz
I gimnazjum

b) w roku szkolnym 2016/2017 - uczniéw klas I-V szkoty podstawowej oraz I-1I
gimnazjum,

¢) od roku szkolnego 2017/2018 uczniéw wszystkich klas Zespotu Szko6t Publicznych
w Czerniejewie

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYJECIA, EWIDENCJI, DYSTRYBUCJI

ISZACOWANIA STOPNIA ZUZYCIA PODRECZNIKOW Z DOTACJI
CELOWE] DLA ZESPOLU SZKOL PUBLICZNYCH W CZERNIEJEWIE

§1

Zasady przyjecia podrecznikéw na stan biblioteki szkolnej

1.

2.

Podreczniki i materiaty edukacyjne zgodnie z art. 22ad ust.1 Ustawy o systemie
oswiaty sa wlasnoscig organu prowadzacego szkofe.

Zgodnie z art. 22aj. ust.1. Ustawy o systemie oswiaty podreczniki, materialy
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece
szkolnej.

Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrgcznikéw, materiatow
edukacyjnych, materialéw ¢wiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz
czynnosci zwigzane z gospodarowaniem tymi podrgcznikami 1 materiatami wykonuje
dyrektor szkoty ( art. 22aj. ust.2. Ustawy o systemie oswiaty).

Celem wtasciwej identyfikacji podrecznikdw/materiatléw edukacyjnych z dotacji
celowej nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje
otrzymanych podrecznikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



1.

§2
Sposéb ewidencjonowania nieodplatnych podrecznikéw

Dla podrecznikéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzacy biblioteke zaktada odrebng ksiege inwentarzowa.

Ksiege nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisa¢ jako Ksigga inwentarzowa — Podreczniki
MEN (dla odréznienia od ksiegi inwentarza gtéwnego).

Po zapetnieniu pierwszej ksiegi inwentarzowej zaklada si¢ nastepna, kontynuujac
numeracj¢ wpisywanych pozycji.

§3

Sposéb opisu nieodplatnych podrecznikéw

1. Kazdy podrecznik nalezy opieczetowac pieczatka biblioteki na karcie tytutowe;.

2. Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksiedze
inwentarzowej z dopiskiem MEN (np. /23 MEN).

§4

Tryb wypozyczania podrecznikéw uczniom

Podreczniki s3 wypozyczane uczniom niezwlocznie po podpisaniu zapoznaniu si¢
z procedurami uzyczania podrgcznikéw i podpisania zobowigzania do ich przestrzegania.

»

§5
Szacowanie stopnia zuzycia podrecznika

Stopien zuzycia podrecznika okreslajg: bibliotekarz oraz nauczyciel prowadzacy
zajecia z uzyciem danego podrecznika.

Rodzic 1 uczeh ma prawo wyrazenia wilasnej oceny.

Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:

czy podrecznik byt chroniony oktadka (nie ma pozaginanych rogéw),

czy ma wszystkie kartki i strony,

czy nie ma plam, odrecznych rysunkéw, zaznaczen, dopiskow,

czy nie ma innych uszkodzen, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwos¢ z jego
korzystania

czy zawiera materialy dodatkowe bedace czegscig podrecznika (MP3, CD, DVD itp.)

4. W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczacg stopnia zuzycia podrgcznika
podejmuje dyrektor szkoty.



§6
Przechowywanie podrecznikow i dokumentacji

. W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej
zabezpiecza si¢ w bibliotece szkolne;j.

. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszcza na opisanych regatach.

. Nadzér nad prawidlowym przechowywaniem podrgcznikéw i dokumentacji sprawuje
dyrektor szkoty.



